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TOPSIIOK
3ATIOJIHEHNS Y BBIJIAYM CITPABKH Ob OBYYEHHH

M CIIPABKH O NMEPHO/IE OBYYEHUSI B MYHULUIIAJTbHOM BIOJPKETHOM
OBIIEOBPA30BATEJIBLHOM YYPEKJIEHHH

HIDKHEOIIMHUHCKASI CPEIHSISI OBIIEOBPA3OBATE/IbHAS
[IKOJA» MAMAIBIIICKOTO MYHUIIMITAJIBHOT'O PANIOHA

1. OGmue moJI0KEHUS
1.1.HacTosmuii TOKaMbHbIH HOPMATHBHEIH aKT (Kaiee - TlopsiIoK) peraaMeHTHpYeT IpoLeaypy
JATOJIHEHNS 1 BHIIAYH CIIPABKH 06 00YIEHHU B MyHHITHIIATEHOM GIO/DKETHOM
06meo6pasoBaTenbHOM  yupexkenn  «HmKkHeOmMHHCKas  Cpe/iHss 06meo6pa3zoBaTeIbHAsL
mKoay MaMazblIICKOro MyHHIHIATEHOTO paioHay (nasee - OY) u cropaBkd O NEpuHoae
o6yuerus B OY.
1.2.B coOTBeTCTBHH ¢ yacTio 12 craThi 60 DeziepanbHOro 3aK0Ha OT 29.12.2012 roga Ne 273 —
®3 «O6 obpasosanmuu B Poccmiickoll deaepanuiy JHLaM, HE TPOLICALIIM roCyaapCTBEHHOMH
MTOrOBOY  aTTecTali WM TOJYYMBIIMM  HAa  [OCY[ApCTBCHHOH  aTTeCTalluH
Hey/IOB/IETBOPUTEIbHBIE Pe3y/IbTaThl, & TAKXKE JHMIAM, OCBOMBIINM HacTb oGpasoBaTeIbHON
nporpaMMe! | (Wi)oTdHCIeHHBIM U3 OV, BBIIAeTCS CIpaBKa 06 o0ydyeHHH WA O [EpHOJe
00y4eHus 110 06pasity, yCTaHOBICHHOMY oOy.
1.3.0Qopmienne B Bhyiaua CHpaBkd 00 oOyueHHH B OY O0CyIIECTBISETCA HA OCHOBaHHH
Pe3yJIbTaTOB TOCY/APCTBEHHON HTOTOBOH aTTECTAINMH M NPHKa3a JHPEKTOpd OV, u e TpebyeT
IIPUHSATHS PENIEHAS Te/[ATOTHYECKOr0 COBETA MM HHOTO KOJIErHalbHOTO oprasa yrnpaBIeHHs

OV
1.4. Odopmienre H BpIa4a COPaBKH O MEPHOAS ob6yuennst B OY ocymiecTBIsieTcss Ha

OCHOBAHUH:

-pe3yIIbTaTOB POMEKYTOUHOH aTTecTalit (11 9KCTEPHOB); -

3asIBJICHHS POJUTEINEH 00 OTIMCIICHHH YYaIerocs;

-pellleHyist IEIarorHdeckoro CoBeTa 00 OTUHC/ICHHH yHAIIErocs, IOCTHITIEro 15 met, KaK Mephl

JIMCLMILIMHAPHOTO B3BICKAHMUS.

OdopMIIeRHe 1 BBIIAYA CIIPABKH O TEPHOJE 00YYeHHs B OV He TpebyeT NPUHATHS PElIeHHST
ITeIarOTHYeCKOro COBETA WM HHOTO KOJUIErHAIbHOTO Oprana yrpapJieHus oVv.
1.5. CripaBka 06 oGyuyernu B OY u crpaBKka o Nepruoae o6yuerns B OY HMEIOT IPOU3BOJIBHEIH

pasMep 1 HOpMAT, 3aI0OMHAIOTCA Ha Gymare Ha 6nanke OY.
1.6.Cipaska 06 0oOydenun B OV ¥ cipaBKa 0 NEpHoOe obyuerus B OV 3amonHsMIOTCA HA

PYCCKOM A3BIKE € IOMOIIBIO MIEYaTHBIX YCTPOHCTB JIeKTPOHHOM BBITHCIHTEIBHON TEXHHKH HA
¢upmernoM Gnanke OV.

2. Cnipaska 06 o6y4ennu B OY




2.1. Справка об обучении в ОУ выдается учащимся, не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты более чем по одному обязательному учебному предмету, либо получившим повторно неудовлетворительный результат по одному из этих предметов на государственной итоговой аттестации в дополнительные сроки.

2.2. В справке об обучении в  ОУ указываются:

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) учащегося в дательном падеже;

· дата рождения учащегося;

· класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;

· в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» - названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом ОУ и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ - Информатика; Физическая культура - Физкультура; Изобразительное искусство - ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ). Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;

· в графах «Годовая отметка за последний год обучения» и «Итоговая отметка» проставляются отметки по каждому предмету учебного плана. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках - словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.). Итоговая отметка по предмету (предметам), по которым на государственной итоговой аттестации учащийся получил неудовлетворительные результаты, выставляется «2» (неудовлетворительно);

· в графе «Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации » проставляются отметки ( арабскими цифрами и в скобках - словами);

· на незаполненных строках справки об обучении в  ОУ (в таблице) ставится «2»;

· дата заполнения справки об обучении в  ОУ.

	2.3.
	Подпись директора  ОУ проставляется чернилами,
	пастой или тушью черного,

	синего или фиолетового цветов.
	

	2.4.
	Заполненные  справки  заверяются  печатью    ОУ.
	Печать  проставляется  на


отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

2.5. Справку об обучении заполняет классный руководитель учащегося.

2.6. Справка об обучении передается заместителю директора по учебно-воспитательной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации выданных справок об обучении в ОУ.

2.7. Книга регистрации выданных справок об обучении в ОУ ведется отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения:

· номер учетной записи (по порядку);

· фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося;

· дату рождения учащегося;

· регистрационный номер справки об обучении в  ОУ;

· итоговые отметки учащегося;

· подпись получателя справки об обучении в  ОУ;

· дату выдачи справки об обучении в  ОУ.

2.7. Записи в книге учета выданных справок об обучении в ОУ заверяются подписями классного руководителя, директора ОУ и печатью ОУ.

2.8.  Копия справки об обучении в  ОУ вкладывается в личное дело учащегося.

3. Справка о периоде обучения в  ОУ

3.1. Справка о периоде обучения в ОУ выдается учащимся, отчисленным из ОУ по различным основаниям, а также экстернам, проходившим в ОУ промежуточную аттестацию.

3.2.
В справке указываются:

· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) учащегося в дательном падеже;

· дата рождения учащегося;

· класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;

· в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом ОУ (индивидуальным учебным планом учащегося) и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ Информатика; Физическая культура Физкультура; Мировая художественная культура МХК; Изобразительное искусство ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ). Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках) , указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;

· в графах «1 четверть» проставляются отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно удовл.),

· в графе «Текущие отметки» указывается период обучения и проставляются текущие отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения арабскими цифрами. Графа «текущие отметки» для экстернов не заполняется;

· на незаполненных строках справки о периоде обучения в ОУ (в таблице) ставится «2»;

· дата заполнения справки о периоде обучения в  ОУ.

3.3. Подпись директора ОУ проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов.

3.4. Заполненные справки о периоде обучения в ОУ заверяются печатью ОУ. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

3.5. Справку о периоде обучения в ОУ заполняет классный руководитель учащегося (для учащихся* отчисленных из ОУ), заместитель директора по учебной работе (для экстернов).

3.6. Справка об обучении передается заместителю директора по учебной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу учета выданных справок о периоде обучения в ОУ.

3.7. В ОУ ведется книга регистрации выданных справок о периоде обучения в ОУ, которая содержит следующие сведения:

· номер учетной записи (по порядку);

· дату выдачи справки об обучении в  ОУ;

· фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося;

· класс;

· место предоставления.
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